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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic  RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Guatemala, 31 de octubre del 2023

Estimado Sefior Director Ceneral:

Tengo el agrado de dirigimme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: CARMEN LISETH PEREZ ORDORNEZ CUE: 2669647530107

Namero de contrato: DGPCYN-029-4027-2023 Acuerdo Ministerial: 1074-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 30700655

Ndmero de Factura: 678907379 Serie: 8ADoCs20

Honorarios Mensuales: 0774194 Periodo del Informe:  02/10/2023 ol 3110/2023
Monto Total del Contrato 0.23,74194 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Direccién General del Patrimenio Cultural y Natural

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccién General del Patrimonio Cultural y

Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo o las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en I prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Apoye en la elaboracién de documentos oficiales; oficios, provid . Memos, ayudas de ia, entre otros;

b)  Apoye en la coordinacién y manejo de agenda del Director G I del Patri io Cultural y Nat

¢)  Brinde apoyo en dar i a las actividades, tall » capacitaciones, de competencia en la proteccién defensa ¥ promocién del Patrimonio

Cultural Guatemalteco;
d)  Apoye y dar seguimiento en actividades protocolarias de caréicter oficial de la Direccién General del Patrimonio Cultural y

e) Apoye en recopilar y ¢ lidar las disp iciones legales relati alPotrimonioCulturulyNaturol:

f) Apoyeen catalogacion y archivo de los expedientes de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural;

9)  Brinde apoyo a los usuarios ¥ personal de la institucién que asf lo requieran

h) Bdndecpovopumlapmentodéndeinfunnesde ltados de las actividad que se desarrolian
i)  Otras adividoduaﬁnesolouervicioaapmtar.
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